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Oggetto: Piano “Scuola 4.0” di cui alla Missione 4 — Istruzione e Ricerca — Componente 1 — Potenziamento dell’offerta dei
servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita — Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla
transizione digitale del personale scolastico. Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M.
66/2023). Codice avviso/decreto M4C112.1-2023-1222;

Codice progetto M4C112.1-2023-1222-P-345461
CUP G34D23007300006
Titolo Digi...Dante

AVVISO DI SELEZIONE INTERNA PER FIGURE DI SUPPORTO TECNICO-ORGANIZZATIVO — ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

e VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 12 aprile 2023, n. 66 di riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche

in attuazione della linea di Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del

personale scolastico nell’ambito della Missione 4 — Istruzione e Ricerca — Componente 1 — “Potenziamento

dell’offerta dei servizi all’istruzione: dagli asili nido all'Universitad” del Piano nazionale di ripresa e resilienza

finanziato dall’Unione europea — Next Generation EU;

VISTE le istruzioni operative pubblicate con nota prot. n. 141549 del 07/12/2023;

ACQUISITO il codice CUP G34D23007300006;

VISTO il progetto inoltrato da questo Istituto in data 28/02/2024 con codice inoltro 45461.0;

VISTO I’accordo concessione inoltrato in data 28/02/2024;

VISTO I'accordo di concessione controfirmato dal Direttore Generale dell’Unita di missione per il PNRR e rilasciato

in piattaforma con prot. n. AOOGABMI 39845 del 03/03/2024, con cui si autorizza I'avvio delle attivita relative al

progetto “Digi..Dante” M4C112,1-2023-1222-P-345461;

CONSIDERATO che il progetto dovra essere realizzato e concluso entro il 30/09/2025;

VISTO il P.A. 2024 approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 46 del 14/02/2023;

VISTO il decreto di assunzione in bilancio prot. n. 1110 del 06/03/2024

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto di approvazione dei PTOF 2022-25, n.97 del 17/11/2022;

VISTO il Quaderno n. 3 del Ministero dell’Istruzione, del novembre 2020, recante Istruzioni per il conferimento di

incarichi individuali;

e VISTO il regolamento d'istituto per il conferimento incarichi approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 63
del 14/12/2021 e protocollato con n. 1040 del 15/02/2022;

e VISTO il CCNL Comparto Scuola 2019/21 del 18/04/2024;

e VISTOIl finanziamento di € 32.645,13 cosi suddiviso:

Percentuale
Voce

Importo
Costi diretti € 20.280,00
Costi indiretti €8.112,00
Comunita pratiche per I'apprendimento € 4.253,13
IMPORTO TOTALE PER IL PROGETTO € 32.645,13
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VISTA la Iegge 07 agosto 1990, nr. 241 concernente nuove norme in materia di procedimento amministrativo e
di diritto di accesso ai documenti amministrativi;

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle
regioni ed enti locali, per |a riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa”;
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensidella legge 15 marzo 1997, n. 59;

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii,;

RILEVATA la necessita di utilizzare personale interno assistente amministrativo in qualita di supporto tecnico-
organizzativo, nei limiti delle disponibilita e delle competenze rinvenute nell’ambito dell’istituto;

ACCERTATO che I'importo orario omnicomprensivo previsto risulta pari ad € 15,95 |.d. e che il personale interno
selezionato avra a disposizione un numero di ore totali di attivita pari a 54,

CONSIDERATO che per la scelta dei contraenti si ritiene opportuno procedere ad una procedura di selezione
interna;

CONSIDERATO che la selezione delle candidature avverra in base ad una apposita tabella di valutazione titoli;
CONSIDERATO che con il personale interno selezionato sara sottoscritta apposita lettera d'incarico;
CONSIDERATO che per la retribuzione degli assistenti amministrativi verranno utilizzati i fondi stanziati nella
scheda finanziaria A03/45;

INDIVIDUATO il RUP nella persona del D.S. prof.ssa Margherita Biscotti;

VISTA la decisione a contrarre prot. n, 1238 del 13/03/2024
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la seguente selezione rivolta al personale interno, mediante valutazione comparativa dei curricula:

Articolo 1 — Oggetto della procedura

Individuazione tra il personale interno amministrativo delle seguenti figure professionali:

a) assistenti amministrativi in qualita di supporto tecnico-organizzativo.

Articolo 2 — Requisiti minimi accesso alla selezione

E ammesso a partecipare alla selezione tutto il personale amministrativo interno dell’Istituto che sia in possesso dei
requisiti generali per la partecipazione ai pubblici concorsi e dei seguenti titoli specifici:

REQUISITI GENERALI

essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea;

essere in godimento dei diritti civili e politici;

non avere condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano I'applicazione di misure di
prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;

non essere sottoposti a procedimenti penali.
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TITOLI SPECIFICI
e Titolo di studio Laurea/diploma di istruzione secondaria superiore;

e Esperienza pregressa attinente alla specificita richiesta.

e competenza nella redazione di capitolati, conoscenza delle dotazioni digitali in possesso della scuola,;
e conoscenze specifiche relative ad attrezzature tecnico — informatiche, digitali, software e arredi;
e avere conoscenze informatiche quali: internet, posta elettronica, office automation e google suite, etc.

| requisiti di ammissione possono essere autocertificati.

Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra documentazione hanno valore
di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei controlli, anche a campione, sulla veridicita delle dichiarazioni rese
dai candidati.

Si rammenta che la falsita in atti e la dichiarazione mendace, ai sensi dell’art. 76 del predetto DPR n. 445/2000 e successive
modifiche ed integrazioni, implica responsabilita civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di esclusione dalla
partecipazione alla gara ai sensi dell’art. 75 del predetto D.P.R. n. 445/2000. Qualora la falsita del contenuto delle
dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo potraessere risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456
[offof

| suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la proposizione della domanda di
partecipazione. L'accertamento della mancanza dei suddetti requisiti comporta in qualunque momento I'esclusione dalla
procedura di selezione stessa o dalla procedura di affidamento dell’'incarico.

Articolo 3 - Termini e modalita presentazione candidatura

Gli interessati dovranno far pervenire istanza di partecipazione al bando indicando la figura professionale per la quale
concorrono, allegando curriculum vitae in formato europeo, documento di identita valido, modello incompatibilita e
liberatoria privacy.

L'istanza, da presentare esclusivamente utilizzando I'apposito modello allegato, dovra pervenire tramite PEC al seguente
indirizzo bamm 146003 @pec.istruzione.it, indicando nell’oggetto la dicitura “supporto tecnico/organizzativo” ed il nome
del progetto oppure tramite consegna a mano, in busta chiusa, recante la dicitura “supporto tecnico-organizzativo” ed il
nome del progetto.

Le candidature dovranno pervenire entro e non oltre le ore 14,00 del 20/03/2024. Gli incarichi potranno essere attribuiti
anche in presenza di una sola candidatura.

Articolo 4 — Modalita di valutazione candidatura

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini, effettuata da una apposita commissione nominata dal
Dirigente Scolastico, avverra in base ai criteri ed ai punteggi inseriti nella seguente tabella di valutazione. La commissione
formulerd un’apposita graduatoria provvisoria di merito, avverso la quale sara possibile ricorrere entro 7 gg dalla data di
pubblicazione. La graduatoria, una volta definitiva, manterra la sua validita per 'a.s. 2023-24.

Successivamente alla produzione delle graduatorie definitive si provvedera all’individuazione delle figure da nominare.
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Titoli culturali Punti _
Laurea vecchio ordinamento o specialistica nuovo ordinamento o punti 10 + 0,5 punti | Punti 16
equipollenti per ogni voto

maggiore di 100, 1

punto ulteriore per la

lode
Diploma diistruzione secondaria superiore Punti5da60ad 80— | Punti 8

punti 8 da 81 a 100.
Corsi di formazione/aggiornamento attinente/i I'oggetto dell’incarico | Punti 1 cad. Punti 3
scelto
Esperienze professionali Punti
Incarichi in progetti PON/PNNR. Punti 2 cad. Punti 10
Altri Incarichi in qualita di supporto tecnico-organizzativo Punti 0,5 cad. Punti 1
Anzianita di servizio nell’attuale profilo di appartenenza Punti 0,5 cad. Punti 20
Possesso di certificazioni informatiche riconosciute (EIPASS-AICA, | Puntil cad. Punti 3
CISCO o equipollenti

In caso di ex aequo verra data precedenza alla minore anzianita anagrafica.

La valutazione si basera su quanto riportato sul modello allegato; pertanto, si prega di indicare in evidenza nel C.V. i

titoli e le esperienze professionali che si ritengono attinenti alla candidatura.

Articolo 5 = Cause di esclusione
Saranno escluse dalla valutazione le domande:
- dei candidati che non siano in possesso dei requisiti minimi di accesso;
- pervenute oltre i termini pravisti;
- pervenute con modalita diverse da quelle previste dal presente avviso;
- sprowviste del curriculum vitae;
- sprowviste di copia di un documento di riconoscimento in corso di validita.

Articolo 6 — Rinunzia e surroga
In caso di rinunzia alla nomina si procedera alla surroga utilizzando |a graduatoria, per scorrimento
Articolo 7 - Attribuzione incarico, compensi, compiti e luogo di svolgimento

Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento degli incarichi anche in presenza di una sola domanda

valida per ognuno di essi.
L'attribuzione degli incarichi avverra tramite lettera d’incarico firmata dal D.S..
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Il compenso orario omnicomprensivo sara pari ad € 15,95 I.d (€ 21,17 |.s.). - per un massimo di ore 54 da suddividere tra
le figure selezionate. Su tali compensi omnicomprensivi, da corrispondere per |le ore effettivamente prestate, saranno
applicate le ritenute di legge erariali, previdenziali, assistenziali, IRAP, a carico del lavoratore e dell'Istituto.

| compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari/nazionali e della
disponibilitd degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto nessuna responsabilita, in merito ad eventuali
ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volonta dell’istituzione scolastica, potra essere attribuita alla medesima.

Le attivita inizieranno a partire dal mese di aprile 2024 e termineranno, presumibilmente, nel mese di settembre 2025.
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Articolo 8 — Trattamento dati personali/Privacy

Tutti i dati personali di cui I'lstituto verra in possesso in occasione dei procedimenti selettivi, saranno trattati, ai sensi del
Regolamento UE 2016/67, per le finalita strettamente connesse alla sola gestione della selezione. | medesimi dati
potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo
svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell'aspirante. L'interessato gode dei diritti di
cui all’art. 7 del citato R.E. 2016/679.9. Il responsabile del trattamento dei dati & la $.S. 1° grado “Dante Alighieri nella
persona del Dirigente Scolastico prof.ssa Margherita Biscotti.

La presentazione della domanda da parte del candidato implica il consenso al trattamento dei propri dati personali,
compresi gli eventuali dati sensibili.

Art. 9 Pubblicizzazione

Il presente avviso viene reso pubblico mediante:
e Circolareinterna
e Affissione all'albo della Scuola
e Pubblicazione sul sito della scuola

& JL DIRIGENTE SCOLASTICO
“Rrof.ssa Marghgrira BSCOTTI
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